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Serviciul Public Comunitar Local de Evident a Persoanelor Campia Turzii, infiintat in
baza 0.G.nr.84/2001, aprobati prin Legea nr.372/2002, cu modificérile §i completdrile ulterioare,
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, prin Hotarérea Consiliului Local al Municipiului Campia Turzii nr.4 din 05.01.2005,
ca serviciu public de interes local, sub autoritatea administratiei publice locale.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor CAmpia Turzii are ca scop
atit exercitarea competentelor care i sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild cét si
dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul serviciului, care reprezinti totalitatea
politicilor si procedurilor concepute si implementate de cétre managementul si personalul
serviciului.

Activitatea Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor Campia Turzii se
desfisoara in interesul persoanei fizice §i al comunitatii, in sprijinul instituiilor statului, exclusiv pe
baza si in aplicarea legii.

Baza legald a activititiilor desfasurate de Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{d a
Persoanelor Campia Tuzrzii o reprezinti:

» 0.G. nr.84/2001 — privind infiintarea, organizarea i functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenti a persoanelor, aprobati prin Legea nr.372/2002, cu modificérile si
completarile ulterioare;

> 0O.U.G. nr.97/2005 - republicatd, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetdfenilor roméni;

» H.G. nr.1375/2806 ~ pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetifenilor
roméni;

» Legea nr.119/1996 — republicatd, cu privire la actele de stare civila;

» H.G.nr.64/2011 - pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civil;
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0.U.G.nr.80 din 28 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Legii nr.119/1996,
cu privire la actele de stare civild;
Legea nr. 287 din 17 iulie 2009 — republicata, privind Codul civil;
Legea nr.71 din 3 iunie 2011, actualizati, pentru punerea in aplicare a Legii nr.287/2009,
privind Codul civil;
Legea nr. 21 din 1 martie 1991, republicata, a cetiteniei romane
Legea nr.65 din 20 aprilie 2612 - pentru aderarea Romaniei la Conventia nr. 16 a Comisiei
Internationale de Stare Civild referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de
stare civild, semnati la Viena la 8 septembrie 1976;
0.G. nr. 66 din 24 august 1999 - pentru aderarea Romaéniei la Conventia cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale striine, adoptata la Haga la 5 octombrie
1961;
0.G. nr.41/2003 — privind dobéndirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor
persoanelor fizice, aprobati prin Legea nr.323/2003, cu modificirile §i completirile ulterioare;
Ordinul M.A.Lnr.1260/2006 - pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor;
0.G. nr.2/2001 - privind regimul juridic al contraventiilor, aprobati prin Legea nr.180/2002,
cu modificirile §i completirile ulterioare;
H.G.nr.495/1997 — privind eliberarea livretului de familie;
Legea nr.677/2001 — pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;
Legea nr.182/2002 - privind protectia informatiilor clasificate;
H.G. nr.781/2002 — privind protectia informatiilor secret de serviciu;
H.G. nr.585/2002 — pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate din Roménia;
H.G. nr.1349/2002 — privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia pe teritoriul
Roméniei, a corespondentei clasificate;
0.G. nr.27/2002 ~ privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, aprobati prin
Legea nr.223/2002, cu modificirile si completarile ulterioare;
H.G. nr.1723/2004 — privind aprobarea Programului de misuri pentru combaterea birocratiei
in activitatea de relatii cu publicul ;
0.G.nr.33/2002 — privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de citre
autoritdtile publice centrale si locale, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, republicati;
0.U.G. nr. 82/2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind evidenta
persoanelor, actele de identitate ale cetitenilor roméni, precum si actele de rezidenta ale
cetitenilor statelor membre ale Uniunii Europene si Spatiului Economic European rezidenti in
Roménia, aprobatd cu modificéri i completiri prin Legea nr. 235/2013.

Pe lang# aceste acte normative, la baza desfagurdrii activitétii pe anul 2016 s-au regisit

instructiuni de lucry, dispozitii §i indrumdri elaborate de Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) care au reglementat modul de realizare a unor
activitdti specifice sub stricta coordonare a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluyj,
respectarea acestor prevederi fiind o cerintd obligatorie pentru tot personalul serviciului.

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Campia Turzii

are la bazd Regulamentul de Organizare si Functionare avizaf de catre Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, precum i planul de masuri si activititi trimestrial
aprobat de primar, ce cuprinde In concret sarcini §i activitati cu termene de executare, document
structurat pe domenti de activitate (evidenta persoanelor, stare civild, secretariat arhiva, relatii
publice).
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I. ACTIVITATI PE LINIE DE. MANAGEMENT

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Campia
Turzii este condusi gi coordonatd de geful serviciului iar pentru Indeplinirea prerogativelor cu care
este investit, coopereazd In conditii de maxima responsabilitate i eficientd cu celelalte servicii din
primirie, cu serviciile publice de evidentd a persoanelor din judet, cu unitafi teritoriale ale
Ministerului Afacerilor Interne (cu cele 7 posturi de politie comunale arondate:Frata, Ceanu Mare,
Tritenii de Jos, Viisoara, Luna,Célarasi, Ploscos), Ministerul Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice, dezvoltd si imbunédtiteste in permanenta relatii de colaborare cu autorititile
publice, agenti economici, organizatii neguvernamentale, precum gi cu persoane fizice pe probleme
de interes comun, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Actul managerial desfisurat in anul 2016 s-a reflectat prin punerea in aplicare intr-o
conceptie unitard a documentelor specifice pe toate liniile de munca, fapt ce a generat planificarea,
organizarea si evidenta clard a principalelor activitati la nivelul serviciului previzute in planul de
masuri §i activitifi trimestrial dar si controlul acestor activitati.

Seful serviciului analizeazd trimestrial i ori de cate ori se impune activitatea
desfiguratd de personalul din subordine, un accent deosebit fiind pus pe aplicarea corecti a
prevederilor legale pe linie de evidenta persoanelor st stare civila, de indeplinire a atributiilor
specifice prevézute in fisele postului, urmérind cu consecventd realizarea indicatorilor de
performantd cantitativi si calitativi, imbunétatirea stilului de munca a personalulai, stabilind
masuri de eficientizare a infregii activitati.

Seful serviciului raspunde de intreaga activitate pe care o desfigoari serviciul in fata
primarului municipiului si a Consiliului Local al Municipiului Campia Turzii, potrivit figei
postului.

In contextul reformei administrative, a orientirii spre nevoile si asteptarile cetiteanului,
managementul are In permanentd preocupiri legate de alinierea la standardele europene si la bunele
practici privind modernizarea administratiei publice locale, oferind servicii transparente si de
calitate cetdtenilor Municipiului Campia Turzii si a celor 7 comune arondate.

Scopul serviciului este in permanentd de imbunititire a relatiei cu cetéfenii, prin
cresterea gradului de satisfactie a acestora si de imbunététire a serviciilor oferite, prin realizarea
unei relatii optime functionar public — cetéfean.

Serviciul asigurd comunicarea externd prin intermediul autoritatilor publice locale pe
linie administrativé-activitate si prin Directia Judeteand de Evidents a Persoanelor Cluj si Directia
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuregti, pe linie profesionali —
metodologie de lucru,

Conform prevederilor art.7 din 0.G.nr.84/2001, aprobati de Legea nr.372/2002, cu
modificdrile i completdrile ulterioare - Serviciile Publice Comunitare Judetene de Evidenta a
Persoanelor Cluj, respectiv Evidenta Persoanelor si Stare Civila din cadrul Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor Cluj (D.J.E.P.) din subordinea Consiliului Judetean Cluj, coordoneazi,
indruma si controleazd metodologic activitatea S.P.C.L.E.P.Campia Turzii, pe linie de evidenta
persoanelor, stare civild si pentru modul de respectare a prevederilor legale In domeniul asigurarii
protectiei datelor referitoare la persoani.

Inurma controalelor metodologice semestriale (aprilie si noiembrie) din anul 2016
efectuate de cétre Serviciul Judetean de Stare Civild si Serviciul Judetean de Evidenid a Persoanelor
din cadrul D.J.E.P.Cluj, activitatea serviciului a fost apreciata ca fiind “foarte bund”, cu un
management performant si cu personal bine pregitit profesional, care pe parcursul anului a depus
eforturi apreciabile in vederea indeplinirii atributiilor specifice.

Noua aplicatie ,,Sistem National Integrat de Introducere si Actualizare a Informatiilor
legate de Evidenta Persoanelor”( S.N.LE.P.), este administrata de cétre Directia pentru Evidenta
Persoanelor gi Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) din cadrul M.A.L prin Biroul
Judetean de Administrare a Bazelor de Date pentru Evidenta Persoanelor Clyj (B.J.A.B.D.E.P.)
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Sistemul National Informatic de Evidenta a Persoanelor se referd la evidenta si
administrarea informatiilor despre persoane intr-un sistem centralizat in timp real {on-line), iar
sistemul de comunicatii este performant si rispunde la un volum mare de tranzactii.

Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
(D.E.P.A.B.D.) — este organ de specialitate al administratiei publice centrale din subordinea
Ministerului Afacerilor Interne si are ca principale atributii :

» organizeazd, coordoneaza si urméreste modul de aplicare, in mod unitar, de cétre serviciile
publice comunitare de evidentd a persoanelor, a reglementérilor legale in domeniul evidentei
persoanelor, al stérii civile gi al schimbdrii pe cale administrativd a numelor persoanelor
fizice;

» elaboreazd normele §i metodologiile de lucru utilizate de serviciile publice comunitare de
evidentd a persoanelor;
asigurd punerea in aplicare, intr-o conceptie unitard, a legislatiei In vigoare in domeniul starii
civile, al evidentei persoanelor si al programelor de reformé privind modernizarea relatiilor
dintre administratia publica centrala si locali si cetétean.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Perscanelor Campia Turzii are ca

principale atributii :

> intocmeste, tine evidenta si elibereazi certificatele de stare civild;
» inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificérile intervenite
in statutul civil, in domiciliul i resedinta persoanei, in conditiile legii;
» intocmeste §i péstreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;
» intocmeste completeaza, rectifics, anuleazi sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;
» primeste si solutioneazi cererile de divort pe cale administrativa,
> primegte s1 solutioneazi cererile de Inregistrare tardiva a nagterii;
> primeste si solutioneazi ceretile de transcriere in registrele de stare civid roméne a
certificatelor de stare civila intocmite de autoritéitile striine;.
» actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanei, care contine datele de identificare
si adresele cetétenilor care au domiciliul in raza de competentd teritorialé;
» primeste cererile si documentele necesare 1n vederea eliberédrii cartilor de identitate, cartilor
de identitate provizorii, a certificatelor de stare civila;
> tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;
> furnizeazi din Registrului National de Evident a Persoanelor, in conditiile legii, datele de
identificare si de adresd ale persoanei citre autoritdfile si institutiile publice centrale,
judetene si locale, agenti economici §i citre cetiitent;
constatd contraventil si aplica sanctiuni, 1o conditiile legii.

A4

. IDPE LINIE DE EVIDENTA PERSOANELOR

In cursul anului 2016, compartimentul Evidenta Persoanelor a derulat activitatile de
primire a cererilor si documentelor necesare in vederea eliberérii ciirtii de identitate, a cartii de
identitate provizorii, a Inscrierii resedintei in actul de identitate In conformitate cu prevederile
0.U.G. 97/2005, republicati, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor roméni si a H.G. nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetétenilor romani.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Campia Turzii executd
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solufionarea cererilor cetdijenilor care au domiciliul sau
resedinta pe raza de competentd, respectiv Municipiul Campia Turzii i cele 7 comune arendate
pe linie de evidenta a persoanelor: Frata, Ceanu Mare, Tritenii de Jos,Viigoara, Luna, Ploscos si
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Calsragi iar populatia activd deservitd pe linie de evidenta persoanelor este de aproximativ 55 500
persoane.

In cursul anului 2016, in executarea competentelor si atributiilor legale pe linia regimului
de evidenta persoanelor, am fnregistrat un numdér de 5.931 cereri pentru eliberarea actelor de
identitate i aplicarea vizei de resedinti, din care am solutionat efectiv un numdr de 5.317
cereri, astfel:

» 5.105 cirti de identitate eliberate ;

» 212 carti de identitate provizorii eliberate: ( 166 pentru motivul lipsd locuinti
sau lipsd dovadi adresd de domiciliu, 34 pentru lipsd certificate de stare civild sau
lipsd dovadd divort §i 12 pentru cetdtenii roméni cu domiciliul in striinitate si
resedinta in Romania);

» 365 vize de resedinti aplicate pe actul de identitate al solicitantilor, fiind
preluati in baza de date si un numér de 30 copii minori la resedinta.

In anul 2016 au fost puse in legalitate un numér de 1.243 persoane la schimbarea
domiciliului, fiind preluafi in baza de date $i un numér de 231 copii minori la noul domiciliu.

Am inregistrat in Registrul National pentru Evidenta Persoanelor (R.N.E.P.) un numir
de 523 persoane, din care 512 persoane /a nagtere in baza comunicarilor de nastere primite de la
oficiile de stare civild, 9 persoane luate in evidentd ca urmare a stabilirii domiciliului din
strainatate in Romadnia si 2 persoane la dobéndirea cetéteniei roméne.

Am efectuat verificari i am completat intr-un numér de 30 cazuri partea B din
formularul E-401 de atestare privind componenta familiei in vederea acordérii prestatiilor
familiale conform prevederilor Regulamentului Consiliului (CEE) 1408/71; art.73, art.74, art.77,
art,78: Regulamentul 574/72:art.86.2: art.88, art.90, art.92, pentru lucratorii cetiteni roméni care au
domiciliul in Roménia (Cdmpia Turzii i comunele arondate), cererile fiind primite direct de la
solicitanfi sau de la Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Chuj.

In anul 2016, datoritd vigilentei personalului de la ghisee si a verificarilor efectuate de
lucridtorii Politiei Municipiului CAmpia Turzii §i a celor 7 comune arondate, am reusit prevenirea
eliberdrii unor acte de identitate cu substituire de persoana.

Inanul 2016 am efectuat 20 contreale si instruiri pentru prevenirea Incélcarii legii
specifice evidentei persoanelor si stirii civile pentru punerea in legalitate a minorilor si a adultilor
internati in institutii sanitare si de ocrotire sociala, la:

Spitalul Municipal Campia Turzii - Maternitate;

Centrul Maternal Iris;

Centrul de Zi” Spiridusii”;

Complexul pentru Servicii Comunitare Destinat Persoanelor Adulte;

Centrul pentru persoane vérstnice iar cu sprijinul sefilor de centre am pus in legalitate cu

acte de identitate valabile si certificate de stare civild persoanele internate n aceste unitéti.
La solicitarea persoanelor netransportabile sau internate in unititi sanitare si centre de

ocrotire sociald, ne-am deplasat cu aparatul foto digital din dotare pentru preluarea imaginii si

eliberarea actelor de identitate, sens In care am solutionat in anul 2016 un numér de de 19 astfel de

cereri.
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Pentru indeplinirea activitatilor pentru punerea in aplicare a prevederilor H.G.nr.18 din
14.01.2015 pentru aprobarea Strategiei Guvernului Roméniei de incluziune a cetitenilor roméni
apartinind minorititii rome pentru perioada 2015-2020 si a Planului de mésuri
D.E.P.A.B.D.nr.348643/14.03.2015, am pus in legalitate pe linie de stare civild 217 persoane si
288 pe linie de evidenta persoanelor. La nivelul municipiului Cadmpia Turzii, in colaborare cu
mediatorii scolari, mediatorii sanitari $1 cu persoana desemnatd din cadrul S.P.L.A.S. Campia
Turzii, am luat toate méasurile oportune §i pentru punerea in legalitate cu certificate de stare
civild gi acte de identitate persoanele de etnie romd de pe raza municipiului Campia Turzii i
comunele arondate.
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Pe linia Plapului de mésuri 1.G.P.R.-D.E.P.A.B.D. nr.1970237/95835/2010 pentru
eficientizarea activitatilor desfagurate In vederea punerii in legalitate a cetéitenilor care nu au
solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele previzute de lege, din listele transmise de
B.J.A.B.D.E.P. Cluj cu astfel de persoane din zona de competentd, am transmis un numér de 969
invitatii , din care:

» 499 invitatii in Campia Turzii;
» 470 invitatii in comunele arondate.

Am desfasurat activititile specifice stabilite prin Dispozitia comund D.E.P.A.B.D.-
L.G.P.R.nr.3667461/148598/13.07.2016 pentru punerea in legalitate a unui numér de 13 persoane
care detin acte de identitate al cdror termen de valabilitate a expirat in perioada 1990-1999, cu
raportarea rezultatelor actiunii la data de 14.10.2016 si clarificarea situatiei acestora.

Pentru persoanele care nu au solicitat eliberarea actului de identitate 1n termenul
prevazut de lege am efectuat verificéri i in alte evidente pentru 2.863 persoane, astfel in
R.N.E.P.= 2.378 persoane, la pasapoarte =226 persoane, la starea civild = 259 persoane.

In anul 2016, la ghiseu au fost sanctionate un numdr de 6 persoane conform prevederilor
art.19, alin.3 si art.43, lit.”b” din OUG nr.97/2003, republicatd, cu amendd in valoare de 240 lei i 5
persoane sanctionate cu “avertisment scris”, pentru motivul cd nu au solicitat in termenul legal
eliberarea actelelor de identitate valabile. Lucratorii serviciului care au aplicat sanctiunile
contraventionale la regimul evidentei persoanelor sunt imputerniciti prin dispozitia primarului.

III). PE LINIE DE INFORMATICA

Lucrdrile pe linie de informaticd in noua aplicatie S.N.LLE.P. este coordonati de
informaticianul serviciului, care in anul 2016 a executat i urmatoarele activititi:
» Administrat server-ul F.T.P. si posta electronicd a serviciului in vederea asigurérii

circuitului eficient al documentelor transmise §i primite pe aceasts cale;
Inregistrarat avizele cu loturile cartilor de identitate preluate de la Biroul Judetean de
Evidentd a Persoanelor Clyj i preluarea acestora de citre persoanele care au delegatie;
Desfigurat activitdti pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare {parole, drepturi de acces, etc.);
Clarificat situatia persoanelor din listele de erori primite de la D.E.P.A.B.D. si
B.J.A.B.D.E.P. ,actualizarea acestora in R.N.E.P. , precum si a CNP-urilor duble ;
Din listele transmise de BJABDEP Clyj, cu persoanele care nu au solicitat eliberarea
actelor de identitate in termenele prevazute de lege au fost generate 969 invitatii;
Asigurat respectarea mésurilor de securitate implementate la nivelul statiilor de lucru,
conform instructiunilor D.E.P.A.B.D.;
Administrat reteava $i domentul sistemului informatic, executarea de activitdti pentru
intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare.
Asigurarat protectia datelor i informatiilor gestionate si aplicat masurile de prevenire
a scurgerii de informatii clasificate ,,secret de serviciu™;
Impreuns cu seful serviciului,au fost intocmite situatiile statistice lunare i trimestriale
cu transmiterea acestora la D.E.P.A.B.D. — D.J.E.P.Clyj in conformitate cu prevederile
Cap. III. din Metodologia DEPABD nr.3462829/16.07.2012 privind intocmirea
documentelor pe linie de management, organizarea activititii de evidenta persoanelor
si de stare civild si monitorizarea indicatorilor specifici ;
» Transmis zilnic indicatorii pe linie de stare civild §i evidenta persoanelor, a anexei 1

prin F.T.P,;
» actualizat Registrul Electoral, care cuprinde cetéitenii cu drept de vot de paraza

Municipiului Campia Turzii, atributii delegate prin dispozitia primarului, in

conformitate cu prevederie Legii nr.208/2015.
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» Editat in 2 exemplare listele electorale permanente pentru alegerile locale din data de
10.06.2016 si alegerile parlamentare din data de 11.12.2016.

IV). PE_LINIE DE STARE CIVILA

In cursul anului 2016 personalul compartimentului Stare Civila care indeplinesc
atributiile delegate de ofiter de stare civilad prin dispozitia primarului Municipiului Campia Turzii
in functie, au desfdsurat urméatoarele activititi:

Inregistrari acte de nagtere = 247

inregistréri acte de deces = 174

eliberéri certificate de nagtere = 806

eliberédri certificate de césitorie = 292

eliberdri certificate de deces = 353

rectificari acte cu dispozitie primar = 12

inregistréri acte tardive cu sentinfe judecétoresti = 7

eliberdiri extrase de N.C.D. pentru uz oficial = 142

eliberari certificate scrise In limba maternd =0

stabiliri de filiatie , tigadé de paternitate, recunoasteri =17

menfiuni de céséatorie si deces = 1524

mentiuni de renuntare si dobéndire cetéifenie roménd = |

divorfuri cu sentinte judecatoresti = 51
divort pe cale administrativd = 10

divort pe cale notariald = 16

mentiuni primite din stréindtate = 13

adoptii =6

transcrierea actelor de stare civild din straindtate =
schimbare nume/prenume pe cale administrativd = 8
livrete de familie eliberate = 196

sesizdri pentru deschidere succesiuni = 335
dovadi celibat -anexa 9 = 36

adrese si raspunsuri cétre politie, judecitorii, centre militare, A.J.P.L.S.Clyj,
D.G.A.S.P.C.Clyj, etc. =248,

In anul 2016 personalul compartimentului Stare Civila care indeplineste si are
delegate atributiile de ofiter de stare civild prin dispozitia primarului Municipiului Campia Turzii
in functie, pe langh lucriirile menfionate, au desfigurat si alte activitati:

» intocmit borderouri gi transmis la compartiment Evidenta Persoanelor
comunicirile de nastere si modificdrile in statutul civil la interval de 10
zile ; .

» intocmit borderouri la interval de 10 zile si transmis la compartimentul
Evidenta Persoanelor actele de identitate ale persoanelor decedate;

» intocmit §i transmis lunar cu adresd la Serviciul Judetean de Statisticd Cluj
buletinele statistice de nagtere, césitorie, divort si deces;

» intocmit rispunsurila solicitarea unitdfilor de polifie, judecatorii,
parchete, centre militare, notari publici, S.P.L.A.S. si unitati ale
D.G.AS.P.C;

» inntocmit rispunsuri cu privire la mentiunile de pe actele de nastere,
césitorie , deces;

» Intocmit si transmis lunar la C.N.A.R.N.N.Bucuresti extrase dupa actele de
cés#torie privind regimul matrimonial;

» Intocmit gi transmis la S.P.L.A.S. lunar, situatia persoanelor decedate care au
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domiciliul in CAmpia Turzii.

in anul 2016 ofiterii de stare civild au primit $i solutionat un numdr de 67 dosare de
transcriere a actelor de stare civild procurate din striiinitate, au Inregistrat 12 cereri de rectificare
a actelor de stare civild, toate solufionate cu dispozitia primarului.

In luna decembrie 2016 au fost premiate cu suma de 600 lei cuplurile care au
sarbatorit “nunta de aur” in anul 2016, sens In care am primit un numir de 49 cereri avind
anexate documentele justificative previzute de prevederile H.C.L.nr.196/2016.

Cu respectarea prevederilor Legii nr. 287/2009 — privind Codul civil, republicatd sia
H.G.nr.64/2011 - Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civild, ofiterii de stare civild au solutionat un numdr de 190 cereri de divort pe cale administrativi,
cu eliberarea certificatului de divort.

Am intensificat actiunile de mediatizare a prevederilor O.U.G. 97/2005 republicata si a
celorlalte acte normative pe linie de evidenta persoanelor, a Legii nr.119/1996 - republicatd cu
privire la actele de stare civild, am afisat la avizierele de la ghigeele serviciului si pe site-ul
Primariei Municipiului Cdmpia Turzii — pagina web a S.P.C.L.E.P., toate informatiile si
documentele necesare eliberdrii actelor de identitate i de stare civild previzute de legislatia
specificd si formularele care pot fi descircate on-line.

Pe linia aplicrii gi respectirii prevederilor Legii nr.677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
ce are ca scop garantarea si protejarea drepturilor si libertétilor fundamentale ale persoanelor fizice,
au fost respectate dispozitiile legale din domeniul de referinta ¢i am luat mdsuri tehnice gi
organizatorice pentru securitatea datelor cu caracter personal prelucrate. Am afisat la avizierele
serviciului si pagina web a S.P.C.L.E.P. de pe site-ul primdriei - extras din Legea nr. 677/2001,
respectiv prevederile art. 1 si 12-19 privind dreptul de interventie asupra datelor, dreptul de
opozitie, dreptul de a se adresa justitiei, confidentialitatea si securitatea prelucrérilor.

Organizarea si desfagurarea activititii de primire, evident, examinare gi solufionare a
petitiilor, precum st de primire a cetitenilor In audientd, inregistrarea petitiilor s-a efectuatt in
registrul special destinat §i solutionate prin redactarea rispunsului clitre petenti Tn termenul legal
previzut la art.8 din Qordonanta Guvernului G nr.27/2002 de 30 de zile, neinregistrand depisiri de
termene. Verificérile pentru solutionarea petifiilor s-au efectuat complet, rdspunsurile adresate
petentilor fiind argumentate si cu indicarea temeiului legal al solutiei adoptate.

Personalul S.P.C.L.E.P.Campia Turzii si-a desfasurat activitatea cu respectarea
prevederilor Legii nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, a H.G. nr.781/2002
privind protectia informatiilor secret de serviciu, a H.G.nr.585/2002 privind standardele nationale
de protectie a informatiilor clasificate in Romaénia si detine autorizatiile de acces la documente si
informatii clasificate, respectiv nivelul “secret de serviciu”. Predarea, primirea, inregistrarea gi
clasarea coresepondentei clasificate s-a efectuat cu respectarea prevederilor H.G.nr.1349/2002.

Programul de tucru cu publicul al S.P.C.L.E.P.Campia Turzii fost aprobat de primarul
Municipiului Campia Turzii in conformitate cu prevederile H.G. nr.1723/2004, modificatd prin
H.G.nr.1487/2005 - de aprobare a planului de masuri pentru combaterea birocratiei, respectiv
programul de lucru cu publicul in cele 2 ghigee (Evidenta Persoanelor si Stare Civild) 1n zilele de
luni, mart, joi, vineri este intre orele 8,30-16,30 iar miercuri intre orele 8,30 — 18,30, program
afigat la sediul serviciului, pe site-ul Primériei Municipiului Cmpia Turzii - pagina web a
S.P.C.L.E.P.Cadmpia Turzii. Datoritd acestui program flexibil de lucru cu publicul am eliminat
aglomeratia cetiitenilor la ghiseele serviciului.

Ordinul M.A.L nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea ghigeului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenti a
persoanelor, obligd ca personalul celor doud compartimente, stare civild si evidenta persoanelor
care desfisoara activitdfi cu publicul in ghisee, sd adopte n permanentd o conduitdl prin care :
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s manifeste disponibilitate in comunicarea cu publicul solicitant al actelor de stare
civili ¢i de identitate;

sd ofere toate informatiile necesare cu privire la modalitatea de completare a cererilor
pentru eliberarea documentelor solicitate;

sd Indrume In mod corect cetitenii pentru rezolvarea unor probleme apérute cu ocazia
depunerii cererilor sau eliberérii documentelor solicitate;

sé sprijine In mod activ si in limitele legii solicitantii pentru indeplinirea de cétre
acestia a conditiilor si formalitatilor necesare solutionarii cererilor;

s manifeste respect fatd de solicitanti, tact in comunicare, o tinuti si un limbaj
decente.

YV v ¥ Y Y

V. SECRETARIAT, ARHIVA

In vederea realizirii eficiente a obiectivelor specifice compartimentului secretariat-arhiva,
in anul 2016 activitatea acestuia s-a concretizat in:

» verificarea si Inchiderea registrelor si condicilor utilizate la nivelul serviciului in
anul 2016 si alocarea plajelor de numere pentru registrele si documentele care au
fost utilizate in anul 2016;

» asigurarea circuitului documentelor in conditii eficiente, pe categorii de lucréri in
functie de specificul §i particularititile existente sau solicitate;

- » inregistrarea documentelor concomitent in registrele de intrare-iesire cronologic,
in ordinea primirii sau expedierii lor incepéind cu prima zi lucrdtoare a lunii ianuarie pand in ultima
zi lucritoare a lunii de decembrie 2016;

» Nomenclatorul arhivistic al serviciului a fost aprobat si avizat de Serviciul

Judetean al Arhivelor Nationale Cluj, cu aplicare din anul 2016.

S.P.C.L.E.P.Campia Turzii este creator si detindtor de documente si rispunde de evidenta,
inventarierea, selectionarea si folosirea lor in conformitate cu prevederile Legii nr. 16/1996,
republicata privind arhivele nafionale §i a Ordinului de zi nr. 217/1996, arhivarea dosarelor din
anul 2015 a fost finalizatd in luna aprilie 2016, au fost predate pe baza de inventare si proces verbal
responsabilului cu arhiva, conform Nomenclatorutui arhivistic.

In baza prevederilor Legii nr.215/2001- republicati, privind administratia publicd
locald, a Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale si a Legii nr.227/2015 privind Codul
fiscal, Consiliul Local al Municipiului Cémpia Turzii prin H.C.L.ar .142/06.11.2015 - anexa nr.7, a
aprobat pentru anul 2016 faxe speciale pentru finantarea cheltuielilor curente de Intretinere gi
functionare a serviciului, Tn anul 2016 a fost incasati suma de 98.214 lei taxe speciale.

A mai fost Incasati suma de 60.000 lei reprezentand contravaloarea cartilor de
identitate, a cértilor de identitate provizorii, taxa extrajudiciard de timbru ¢i taxd pentru
indeplinirea procedurii de divort pe cale administrativi.

MASURI PENTRU ANUL 2017

Organizarea si derularea activititilor in vederea mutérii serviciului in cladirea situatd
in strada | Decembrie 1918 nr.4, care in baza H.G.nr.378/18.05.2016 a fost fransmisi din domeniul
public al statului si din administrarea Ministerului Finantelor Publice —~ Agentia Nationald de
Administrare Fiscald ~Directia Generald Regionald a Finantelor Publice Cluj Napoca, in domeniul
public al municipiului Campia Turzii, Judetul Cluj. '

SEF SERVICIU
Silfia RUS

Redactat:Silvia RUS, sef servicia
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