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ROMÂNIA

JUDEŢUL CLUJ

MUNICIPIUL CÂMPIA TURZII
Nr. 1/672  din  10.03.2015
Nesecret/ ex. _

                                                                                                                         PRIMAR
         Radu-Ioan HANGA

I N F O R M A R E

 privind activitatea  desfăşurată  de Serviciul Public Comunitar Local de

Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii  în anul  2014

              Serviciul  Public Comunitar Local de Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii, înfiinţat în baza O.G.nr.84/2001, aprobată prin Legea nr.372/2002, cu modificările şi completările ulterioare, privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, prin Hotărârea Consiliului Local al Municipiului Câmpia Turzii nr.4 din 05.01.2005, ca serviciu public de interes local, sub autoritatea administraţiei publice locale.

              Serviciul  Public Comunitar Local de Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii are ca  scop atât exercitarea competenţelor care îi sunt date prin lege pentru  punerea în aplicare a prevederilor actelor normative care reglementează activitatea de evidenţă a persoanelor, stare civilă şi eliberarea   documentelor în sistem de ghişeu unic cât şi dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial în cadrul serviciului, care reprezintă totalitatea politicilor şi procedurilor concepute şi implementare de către managementul şi personalul serviciului.

               Activitatea Serviciului Public Comunitar de Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii se desfăşoară în interesul persoanei fizice şi al comunităţii, în sprijinul instituţiilor statului, exclusiv pe baza şi în aplicarea legii. 

                Baza legală a activităţiilor  desfăşurate de Serviciul Public Comunitar Local de Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii o reprezintă:                   
O.G. nr.84/2001 – privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, aprobată prin Legea nr.372/2002, cu modificările şi completările ulterioare; 

O.U.G. nr.97/2005 – republicată, privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români;

H.G. nr.1375/2006 – pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale  privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români;

Legea nr.119/1996 – republicată, cu privire la actele de stare civilǎ;

H.G.nr.64/2011 – pentru aprobarea Metodologiei  cu privire la aplicarea unitară  a dispoziţiilor în materie de stare civilă;

O.G. nr.41/2003 – privind dobândirea şi schimbarea pe cale administrativă a numelor persoanelor fizice, aprobată prin Legea nr.323/2003, cu modificările şi completările ulterioare;

Ordin M.A.I.nr.1260/2006  - pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic în cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor;

O.G. nr.2/2001 – privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată prin Legea nr.180/2002, cu modificările şi completările ulterioare;
H.G.nr.495/1997 – privind eliberarea livretului de familie;
Legea nr.677/2001 – pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date;

Legea nr.182/2002 – privind protecţia informaţiilor clasificate;

H.G. nr.781/2002 – privind protecţia informaţiilor secret de serviciu;

H.G. nr.585/2002 – pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate din România;

H.G. nr.1349/2002 – privind colectarea, transportul, distribuirea şi protecţia pe teritoriul României, a corespondenţei clasificate;

O.G. nr.27/2002 – privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, aprobată prin Legea nr.223/2002, cu modificările şi completările ulterioare;

H.G. nr.1723/2004 – privind aprobarea Programului de măsuri pentru combaterea birocraţiei în activitatea de relaţii cu publicul ;
O.G.nr.33/2002 – privind reglementarea eliberării certificatelor şi adeverinţelor de către autorităţile publice centrale şi locale, cu modificările şi completările ulterioare;
Legea nr.16/1996 a Arhivelor Naţionale, republicată;
                Pe lângă aceste acte normative, la baza desfăşurării activităţii pe anul 2014 s-au regăsit şi instrucţiuni de lucru, norme metodologice, regulamente, dispoziţii care au reglemnetat modul de realizare a unor activităţi specifice sub stricta coordonare a Direcţiei Judeţene de Evidenţă a Persoanelor Cluj iar  respectarea prevederilor acestora fiind o cerinţă obnligatorie pentru tot personalul serviciului.

               Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenţă a Persoanelor Câmpia Turzii    are la bază  Regulamentul de Organizare si Funcţionare  avizat de către Direcţia pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date, precum şi Planul de măsuri si activităţi  trimestrial  aprobat de  primar, ce cuprinde în concret sarcini şi activităţi  cu termene de executare.

I. ACTIVITĂŢI  PE LINIE DE  MANAGEMENT

                 Conducerea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenţă a  Persoanelor Câmpia Turzii, cu cele două compartimente evidenţa persoanelor şi stare civilă, este asigurată de şeful serviciului numit în funcţie în condiţile legii cu avizul Direcţiei pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date.

                   Actul managerial desfăşurat în anul 2014 s-a reflectat prin punerea în aplicare într-o concepţie unitară a documentelor specifice pe toate liniile de muncă, fapt ce a generat planificarea, organizarea şi evidenţa clară a principalelor activităţi la nivelul serviciului prevăzute în planul de măsuri şi activităţi trimestrial aprobat de primar, document structurat  pe domenii de activitate (evidenţa persoanelor, stare civilă, secretariat arhivă, relaţii publice dar şi controlul acestor activităţi.

                    Activitatea  Serviciului Public Comunitar Local de Evidenţă a  Persoanelor Câmpia Turzii  este coordonată de şeful serviciului iar pentru îndeplinirea prerogativelor cu care este investit, cooperează   în condiţii de maximă responsabilitate şi eficienţă cu  celelalte servicii din primărie, cu serviciile publice de evidenţă a persoanelor din judeţ, cu unităţi teritoriale ale Ministerului Afacerilor Interne (cu  cele 7 posturi de poliţie comunale arondate:Frata, Ceanu  Mare, Tritenii de Jos, Viişoara, Luna,Călăraşi, Ploscoş), Ministerul Dezvoltării Regionale şi Administraţiei Publice şi dezvoltă şi îmbunătăţeşte în permanenţă relaţii de colaborare cu autorităţile publice, agenţi economici, organizaţii neguvernamentale, precum şi cu persoane fizice pe probleme de interes comun, în conformitate cu prevederile legislaţiei în vigoare. 
.                 Seful serviciului  verifică şi  analizează  periodic sau ori de câte ori se impune  activitatea  desfăşurată de  personalul din subordine, un accent deosbit fiind pus pe aplicarea corectă a prevederilor legale  pe linie de evidenţa persoanelor şi stare civilă, de îndeplinire a atributiilor specifice  prevăzute în Regulamentul de Organizare şi Funcţionare  şi  fişele postului, urmărind  cu consecvenţă realizarea  indicatorilor de performanţă cantitativi şi calitativi,  îmbunătăţirea stilului de muncă a personalului şi stabileşte măsuri de eficientizare a întregii activităţi  în relaţia cu publicul.

               Şeful serviciului răspunde de întreaga activitate pe care o desfăşoară în faţa Consiliului Local al Municipiului Câmpia Turzii şi a primarului,  potrivit fişei postului.

                În contextul reformei  administrative, a orientării spre nevoile şi aşteptările cetăţeanului,   managementul  are în permanenţă preocupări legate de alinierea la standardele europene şi la bunele practici privind modernizarea administraţiei publice locale, oferind  servicii  transparente şi de calitate cetăţenilor Municipiului Câmpia Turzii şi a celor 7 comune arondate. 

               Scopul serviciului  este în permanenţă de îmbunătăţire a relaţiei cu cetǎţenii, prin creşterea gradului de satisfacţie a acestora şi de îmbunătăţire a serviciilor oferite, prin realizarea unei relaţii optime funcţionar public – cetǎţean.

                Serviciul  asigură comunicarea externă prin intermediul autorităţilor publice locale pe linie administrativă-activitate şi prin Direcţia Judeţeanǎ de Evidenţǎ a Persoanelor Cluj şi Direcţia pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date Bucureşti, pe linie profesional -metodologică. 

                 Conform prevederilor art.7 din O.G.nr.84/2001, aprobată cu modificari de Legea nr.372/2002 şi a O.U.G. nr.50/2004 aprobată cu modificări prin Legea 520/2004 - Serviciile Publice Comunitare Judeţene de Evidenta a Persoanelor Cluj, respectiv  Evidenta Persoanelor si Stare Civilă din cadrul Directiei Judetene de Evidenţa a Persoanelor Cluj  (D.J.E.P.) din subordinea Consiliului Judeţean Cluj, coordonează, îndrumă şi controlează metodologic activitatea S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii, pe linie de evidenţă a  persoanelor şi stare civilă şi  modul de respectare a prevederilor legale în domeniul asigurării protecţiei datelor referitoare la persoană. 

                  In urma  controlului tematic de fond  efectuat în luna aprilie 2014  de către D.E.P.A.B.D.la serviciile publice de evidenţă a persoanelor din judeţul Cluj  precum  şi a controalelor metodologice semestriale din anul 2014 efectuate de către Serviciul Judeţean de Stare Civilă şi Serviciul Judeţean de Evidenţă a Persoanelor din cadrul D.J.E.P.Cluj, activitatea  serviciului  pe anul 2014 a fost apreciată ca fiind  “foarte bună”, cu un management performant şi cu personal bine pregǎtit  profesional, care pe parcursul anului 2014  a depus eforturi apreciabile în vederea îndeplinirii atribuţiilor specifice. 

                 Noua aplicaţie „Sistem naţional integrat de introducere şi actualizare a informaţiilor legate de evidenţa persoanelor”( S.N.I.E.P.), este administrată de către Direcţia pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) din cadrul  M.A.I. şi  Biroul Judeţean de Administrare a Bazelor de Date pentru Evidenţa Persoanelor Cluj (B.J.A.B.D.E.P.) 

                   Sistemul Naţional Informatic de Evidenţă a Persoanelor se referă la evidenţa şi administrarea informaţiilor despre persoane într-un sistem centralizat în timp real(on-line), iar sistemul de comunicaţii  trebuie să fie performant şi să răspundă la un volum mare de tranzacţii.

                   Direcţia pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor de Date (D.E.P.A.B.D.) –  este organ de specialitate al administratiei publice  centrale, face parte din structurile de ordine şi siguranţă  publică din subordinea M.A.I. şi este parte componentă a Departamentului de ordine şi siguranţă publică şi  are ca principale atrbuţii : organizarea şi coordonarea activitǎţii de evidenţă a persoanelor,la gestionarea şi administrarea la nivel national a bazelor de date privind evidenţa  persoanelor, organizează, coordonează şi urmăreşte modul de aplicare, în mod unitar, de cǎtre serviciile publice comunitare de evidenţă a persoanelor, a reglementărilor legale în domeniul evidenţei persoanelor şi  al stării civile, elaborează normele şi metodologiile de lucru utilizate de serviciile publice comunitare de evidentaţă a persoanelor. 

                  Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Câmpia Turzii  are  ca  principale atribuţii :

întocmeşte, ţine evidenţa şi eliberează certificatele de stare civilǎ;

înregistreazǎ actele si faptele de stare civilă, precum si menţiunile si modificările intervenite în statutul civil, în domiciliul si reşedinţa persoanei, în condiţiile legii;

întocmeşte şi păstrează registrele de stare civilă, în condiţiile legii;

întocmeşte completează, rectifică, anulează sau reconstituie actele de stare civilă şi orice menţiuni efectuate pe actele de stare civilă, în condiţiile legii;

primeşte şi soluţioneazǎ cererile de divorţ pe cale administrativǎ;
primeşte şi soluţionează cererile de transcriere în registrele de stare civiă române a certificatelor de stare civilă întocmite de autorităţile străin;. 

actualizează Registrul Naţional de Evidentă a Persoanei, care contine datele de identificare si adresele cetǎţenilor care au domiciliul în raza de competentă teritorialǎ;

primeşte în sistem de ghişeu unic, cererile si documentele necesare în vederea eliberării cărtilor de identitate, cărţilor de identitate provizorii, a certificatelor de stare civilă;

ţine registrele de evidenţǎ pentru fiecare categorie de documente eliberate;

furnizează din Registrului Naţional de Evidenţǎ a Persoanelor, în condiţiile legii, datele de identificare şi de adresă ale persoanei către autorităţile şi instituţiile publice centrale, judeţene şi locale, agenţi economici şi către cetăţeni;                                        

constată contravenţii şi aplică sancţiuni, în conditiile legii.

.    

                               II) PE  LINIE  DE  EVIDENŢA   PERSOANELOR

                     În cursul anului 2014, compartimentul Evidenţa Persoanelor  a derulat activităţile de primire a cererilor şi documentelor necesare în vederea eliberării cărţii de identitate, a cărţii de identitate provizorii, a înscrierii reşedinţei în actul de identitate, în conformitate cu prevederile O.G. O.U.G. 97/2005, republicată, privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, a  H.G. nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor  metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români.
                Serviciul Public Comunitar Local de Evidenţă a Persoanelor  Câmpia Turzii execută atribuţiile ce-i sunt conferite de lege pentru soluţionarea cererilor cetăţenilor care au domiciliul  sau  reşedinţa pe raza de competenţă,  respectiv Municipiul Cămpia Turzii şi cele 7 comune arondate pe linie de evidenţă a persoanelor: Frata, Ceanu Mare, Tritenii de Jos,Viişoara, Luna, Ploscoş şi Călăraşi iar populaţia activă deservită pe linie de evidenţa persoanelor  este de aproximativ 56.000 persoane. 

                Ín cursul anului 2014, în executarea competenţelor şi atribuţiilor  legale pe linia regimului de evidenţă a persoanelor,  am înregistrat un număr de 7.452 cereri pentru eliberarea, actelor de identitate, din care  am soluţionat   efectiv  un număr de 7.300 cereri pe linia eliberării actelor de identitate şi  aplicarea vizei  de reşedinţă, astfel:

Total acte de identitate  eliberate  =  7.300, din care:

            -  6.773 cărţi de identitate;
            -  221  cărţi de identitate provizorii : ( 137 pentru  motivul  lipsă locuinţă sau  lipsă dovadă adresă de domiciliu, 68 pentru lipsă certificate de stare civilă sau lipsă dovadǎ divorţ şi 16 pentru cetǎţenii români cu domiciliul în strǎinǎtate şi reşedinţa în România);

           - 306  vize de reşedintã aplicate  pe actul de identitate al  solicitanţilor, fiind preluaţi în baza de date şi un număr de  46 copii minori la reşedinţǎ.

                 In anul 2014 au fost puse în legalitate un numǎr de 1.403 persoane la schimbãrea  domiciliului, fiind preluaţi în baza de date  şi un număr de 269 copii minori  la noul domiciliu. 

                 Am  înregistrat  în  Registrul Naţional pentru Evidenţa Persoanelor (R.N.E.P.) un numǎr de 419 persoane, din care 416 persoane la naştere în baza comunicãrilor de naştere  primite de la oficiile de stare civilǎ şi 3  persoane  luate în evidenţă ca urmare a stabilirii domiciliului din străinătate în România.

                  Am efectuat verificări şi am completat  într-un număr de 47 cazuri  partea B din formularul  E-401 de atestare privind componenţa familiei  în vederea  acordării prestaţiilor familiale conform prevederilor Regulamentului Consiliului (CEE) 1408/71; art.73, art.74, art.77, art.78: Regulamentul 574/72:art.86.2: art.88, art.90, art.92,  pentru lucrǎtorii cetǎţeni români care au domiciliul în România (Câmpia Turzii şi comunele arondate), cererile fiind primite direct de la solocitanţi sau de la Agenţia Judeţeană pentru Plaţi şi Inspecţie Socială Cluj. 

                   In anul 2014, datorită vigilenţei personalului compartimentului evidenţa persoanelor şi a verificărilor efectuate de  lucrătorii Poliţiei Municipiului Câmpia Turzii şi  a  celor 7 comune arondate, s-a  reuşit prevenirea eliberării unor  acte de identitate cu substituire de persoană.  

                     In  anul  2014 am efectuat  un număr  de 22 controale  şi instruiri  la institutiile sanitare şi de ocrotire socială, de pe raza municipiului Câmpia Turzii :  Maternitatea Spitalului Municipal „Dr.Cornel Igna” Câmpia Turzii, Centrul Maternal Spiriduşii, Centrul Maternal Iris, Centrul pentru servicii comunitare pentru adulţi, Centrul pentru persoane vârstnice, pentru  punerea în  legalitate  cu acte de stare civilă şi acte de identitate  valabile  a minorilor şi adulţilor  internaţi în aceste instituţii din subordinea Consiliului Judeţean Cluj (D.G.A.S.P.C). 

                  La solicitarea  persoanelor netransportabile sau internate în unităţi sanitare şi centre de ocrotire socială,  ne-am deplasat  cu aparatul foto digital din dotare pentru preluarea imaginii şi eliberarea actelor de identitate, sens în care am soluţionat în anul 2014 un numǎr de un număr de 14  astfel de  cereri.         

                    In vederea implementării prevederilor H.G.1221/2011 – pentru  aprobarea Strategiei Guvernului României de incluziune a cetăţenilor  aparţinând minorităţii romilor pentru perioada 2012-2020 şi a Planului de Mǎsuri a D.E.P.A.B.D. nr.3408048 din 05.06.2012 pentru punerea în legalitate cu acte de stare civilǎ şi acte de identitate a populaţiei de etnie romǎ la nivel naţional,  am  colaborat cu  mediatorii sanitari romi, cu  S.P.L.A.S.Câmpia Turzii  şi am pus în legalitate populaţia  de etnie romǎ cu certificate de stare civilă şi cu acte  identitate valabile. 

                      Pe linia executării activităţilor prevăzute în Dispoziţia comună  I.G.P.R.-D.E.P.A.B.D. nr.3409220/2014 pentru punerea în legalitate a cetăţenilor care deţin acte de identitate expirate din perioada 2000-2005, au fost  verificate  29 de persoane de pe lista transmisă de B.J.A.B.D.E.P.Cluj , pentru care poliţiştii de ordine publică  din cadrul Poliţiei Municipiului Câmpia Turzii şi  a  celor 7 comune arondate au efectuat  verificări  în teren  iar  situaţia a fost raportată  ca  finalizată la data de 02.10.2014. 

                   Pentru  persoanele  care  nu  au  solicitat eliberarea  actului de  identitate  în termenul prevăzut de lege am  fost  efectuat  verificări  în alte evidenţe pentru  2.124 persoane, după  cum  urmează: în  R.N.E.P. =   1558 persoane, la  pasapoarte = 219 persoane, la starea  civila =  346 persoane şi la  penitenciare = 1 persoană.

                  In anul 2014  la ghişeu  au fost sancţionate un număr de 24 persoane  conform prevederilor art.19, alin.3 si art.43, lit.”b” din OUG nr.97/2005, republicată, cu amendă în valoare de 720 lei lei  şi  10  persoane  cu „avertisment scris”, pentru că nu au solicitat în termenul legal eliberarea actelelor de identitate  valabile. Personalul serviciului care a aplicat sancţiunile contravenţionale la regimul evidenţei persoanelor este îmuternicit  prin dispozitia primarului.  

III) PE LINIE   DE  INFORMATICĂ

                Lucrările  pe  linie de informatică  în noua aplicaţie S.N.I.E.P. este coordonată de informaticianul serviciului, care în  anul 2014 a  mai efectuat  şi  urmatoarele  activităţi:
a administrat server-ul F.T.P. şi  poşta electronică a serviciului în vederea asigurării circuitului eficient al documentelor transmise şi primite  pe această cale; 
a înregistrat  avizele cu loturile cărţilor  de identitate preluate de la Biroul Judeţean de Administrarea Bazelor de Datei privind Evidenta Persoanelor Cluj şi  preluarea acestora în baza   delegaţiei; 
a  transmis  pe F.T.P.situaţii statistice zilnice, lunare, trimestriale  la D.E.P.A.B.D. şi D.J.E.P.Cluj în conformitate cu prevederile Cap. III. din Metodologia D.E.P.A.B.D. nr.3462829/16.07.2012 privind întocmirea documentelor pe linie de management, organizarea activităţii de evidenţă a persoanelor şi de stare civilă şi monitorizarea indicatorilor specifici ;
cu ocazia celor două tururi de scrutin  din 2 şi 16 noiembrie 2014 pentru alegerea Preşedintelui României, informaticianul serviciului,  cu sprijinul  Filialei  Nord-Vest a Autorităţii Electorale Permanente a operarat/ actualizat  Registrul Electoral apoi a tipărit într-un exemplar lista electorală permanentă  şi  câte 2 copii actualizate pentru secţiile de votare, acestea fiind noi atribuţii delegate către S.P.C.L.E.P.prin dispoziţia  primarului Municipiului Câmpia Turzii.
	                            IV) PE  LINIE  DE  STARE  CIVILĂ

               In cursul anului  2014 functionarii publici şi personalul contractual din cadrul  S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii care îndeplinesc atribuţiile delegate  de ofiţer de  stare civilă,  au desfăşurat următoarele  activităţi:

înregistrări acte de naştere = 235

înregistrări acte de căsătorie =135

înregistrări acte de deces =  293

 eliberări certificate de  naştere  = 787

eliberări certificate de căsătorie =  254

eliberări certificate de deces =  349

 rectificari acte cu  dispozitie  primar  = 5

 înregistrări acte tardive  cu sentinţe  judecătoreşti =  0
 eliberări extrase de  N.C.D. pentru uz oficial =  114
 eliberări certificate scrise  în  limba  maternă = 9
 stabiliri  de  filiaţie , tăgadă de paternitate, recunoaşteri   = 10
 menţiuni de  căsătorie şi  deces  =  1343

menţiuni de renunţare şi dobândire cetăţenie română = 1
divorţuri cu  sentinţe judecǎtoreşti = 42

divorţ pe cale administrativă =  9

divorţ pe cale notarială = 13

menţiuni primite din străinătate = 9

adopţii = 1

transcrierea  actelor de  stare  civilă din  strainătate  = 52
schimbare nume/prenume  pe cale administrativă = 4
livrete de  familie  eliberate = 177

sesizǎri pentru deschidere succesiuni =  298

dovadă celibat -anexa 9  =  28

adrese şi răspunsuri către poliţie, judecătorii, centre militare, A.J.P.I.S.Cluj, D.G.A.S.P.C.Cluj, etc. =139.

            In cursul anului  2014 personalul S.P.C.L.E.P Câmpia Turzii – compartiment Stare Civilǎ  care îndeplineşte şi are delegate atribuţiile de ofiter de stare civilă prin dispoziţia primarului municipiului Câmpia Turzii în funcţie, pe lângă  lucrările  menţionate au mai  desfăşurat şi  alte  activităţi:    

întocmit borderouri  şi transmis  la compartiment Evidenţa Persoanelor comunicările  de  naştere  şi  modificările în statutul  civil la interval de 10 zile ;

întocmit borderouri  la interval de 10 zile  şi au transmis la compartimentul Evidenţa Persoanelor  actele  de identitate ale  persoanelor decedate;

 întocmit  şi  transmis lunar cu adresă la Serviciul Judeţean de Statistică Cluj   buletinele statistice de  naştere, căsătorie şi deces;

 întocmit  răspunsuri la  solicitarea  unităţilor  de  poliţie, judecătorii, parchete,centre  militare, notari publici, S.P.L.A.S. şi unităţi ale D.G.A.S.P.C.;

 înntocmit  răspunsuri  cu  privire  la  menţiunile  de  pe  actele de naştere, căsătorie , deces;

 întocmit şi transmis lunar la C.N.A.R.N.N.Bucureşti extrase după actele de căsătorie privind regimul matrimonial;

întocmit şi transmis la S.P.L.A.S. lunar, situaţia persoanelor decedate care au domiciliul în Câmpia Turzii.

                In  anul  2014 am înregistrat la S.P.C.L.E.P. Câmpia Turzii – Starea Civilă un număr de 52 dosare de transcriere a actelor de stare civilă procurate din străinătate , am inregistrat  4  şi soluţionat  4 cereri de schimbare a numelui/ prenumelui pe cale administrativǎ,  am înregistrat  şi soluţionat  5 cereri de  rectificare a actelor de stare civilă, prin dispoziţia primarului.

                   Cu ocazia celor 12 controale lunare  efectuate la Spitalul municipal Câmpia Turzii – secţia Maternitate am instruit personalul medical din cadrul maternităţii  să  ne sesizeze situaţiile cu minori  sau mame  fără acte de identitate sau de stare civilǎ, pentru prevenirea abandonului de copii în maternitate.  

                  In luna decembrie 2014 conducerea primărei a  premiat cu  suma de 600 lei  cuplurile care au  sărbătorit“nunta de aur” în  anul 2014, sens în care am  primit  şi înregistrat  la S.P.C.L.E.P.Cămpia Turzii  un număr de 38 cereri,  având anexate documentele justificative prevǎzute de Hotărârea Consiliului Local nr.122/16.10.2014.            




.                Am efectuat verificări şi am formulat propuneri într-un număr de 3 acţiuni civile aflate pe rolul instanţelor judecătoreşti privind înregistrarea tardivă  a naşterii.

                  Cu respectarea  prevederilor Legii nr. 287/2009 – privind Codul civil, republicatǎ  şi a H.G.nr.64/2011 -  Metodologia cu privire la aplicarea unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă, ofiţerii de stare civilă au soluţionat un număr de  9 cereri de divorţ  pe cale administrativă, cu eliberarea certificatului  de divorţ.

                    Am intensificat acţiunile de mediatizare a prevederilor O.U.G. 97/2005  republicată şi a celorlalte acte normative pe linie de evidenţa persoanelor, a Legii nr.119/1996 - republicată cu privire la actele de stare civilă, am  afişat la avizierele de la ghişeele serviciului şi pe site-ul Primăriei Municipiului Câmpia Turzii – pagina web a S.P.C.L.E.P., toate informaţiile şi documentele  necesare eliberǎrii actelor de identitate şi de stare civilă  prevǎzute de legislaţia specificǎ şi formularele care pot fi descărcate on-line.                   

                   Pe linia aplicării  şi respectării prevederilor Legii nr.677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrare a datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, ce are ca scop garantarea şi protejarea drepturilor si libertăţilor fundamentale ale persoanelor fizice , au fost respectate dispoziţiile legale din domeniul de referinţă şi am luat măsuri tehnice şi organizatorice pentru securitatea datelor cu caracter personal prelucrate. Am  afişat la avizierele serviciului şi  pagina web a S.P.C.L.E.P. de pe site-ul primăriei - extras din Legea nr. 677/2001, respectiv prevederile art. 1  şi 12-19 privind dreptul de intervenţie asupra datelor, dreptul de opoziţie, dreptul de a se adresa justiţiei, confidenţialitatea şi securitatea prelucrărilor. 

                 Organizarea şi desfăşurarea activităţii de primire, evidenţă, examinare şi soluţionare a petiţiilor, precum şi de primire a cetăţenilor în audienţă,  înregistrarea petiţiilor s-a efectuatt în registrul special destinat şi  soluţionate prin redactarea răspunsului către petenţi în termenul legal prevăzut la art.8 din Oordonanţa Guvernului G nr.27/2002 de 30 de zile, neîregistrând depăşiri de termene.Verificările pentru soluţionarea petiţiilor s-au efectuat complet, răspunsurile adresate petenţilor fiind argumentate şi cu indicarea temeiului legal al soluţiei adoptate.

                   Personalul  S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii şi-a desfăşurat activitatea cu respectarea prevederilor Legii nr.182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, a  H.G. nr.781/2002 privind protecţia informaţiilor secret de serviciu, a H.G.nr.585/2002 privind standardele naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România şi deţine autorizaţiile de acces la documente şi 
informaţii clasificate, respectiv nivelul “secret de serviciu”. Predarea,  primirea, înregistrarea şi clasarea coresepondenţei clasificate s-a efectuat cu respectarea  prevederilor H.G.nr.1349/2002.

                Programul de lucru cu publicul  al S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii fost aprobat de primarul Municipiului Câmpia Turzii  în conformitate cu prevederile H.G. nr.1723/2004, modificată prin H.G.nr.1487/2005 - de  aprobare a planului de măsuri  pentru combaterea  birocratiei, respectiv programul de lucru cu publicul în cele 2 ghişee (Evidenţa Persoanelor şi Stare civilă) în zilele de luni, marţ, joi, vineri este între orele 8,30-16,30 iar miercuri între orele 8,30 – 18,30, program afişat la sediul serviciului, pe site-ul Primăriei Municipiului Câmpia Turzii - pagina web a  S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii. Datorită acestui program flexibil de lucru cu publicul am reuşit să eliminăm în totalitate aglomeratia cetăţenilor la ghişeele serviciului. 


   Prin Ordinul  M.A.I. nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic în cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţǎ a persoanelor, se impune ca personalul  celor douǎ compartimente, stare civilǎ şi evidenţa persoanelor care desfăşoară activităţi cu publicul, sǎ adopte  în permanenţă  o conduitǎ prin care :

să manifeste disponibilitate în comunicarea  cu publicul  solicitant al actelor de stare civilǎ şi  de identitate;

să ofere toate informaţiile necesare cu privire la modalitatea de completare a cererilor pentru eliberarea documentelor solicitate;

să îndrume în mod corect cetăţenii pentru rezolvarea unor probleme apărute cu ocazia depunerii cererilor sau eliberării documentelor solicitate;

să  sprijine în mod activ  şi în limitele legii solicitanţii pentru îndeplinirea de către aceştia a condiţiilor şi formalităţilor necesare soluţionării cererilor;

să manifeste respect faţă de solicitanţi, tact în comunicare, o ţinută şi un limbaj decente.

V. SECRETARIAT, ARHIVĂ

                În vederea realizării eficiente a obiectivelor specifice compartimentului secretariat-arhivă, în anul 2014 activitatea s-a concretizat în:

 verificarea şi închiderea registrelor şi condicilor utilizate la nivelul serviciului în anul 2013 şi alocarea plajelor de numere pentru registrele şi documentele care au fost  utilizate în anul 2014;

asigurarea circuitului documentelor în condiţii eficiente, pe categorii de lucrări în fruncţie de specificul şi particularităţile existente sau solicitate;

înregistrarea  documentelor concomitent în registrele de intrare-ieşire cronologic,  în ordinea primirii sau expedierii lor începând cu prima zi lucrătoare a lunii ianuarie până în ultima zi lucrătoare a a lunii de decembrie 2014.
                S.P.C.L.E.P.Câmpia Turzii este creator şi deţinător de documente şi răspunde de evidenţa, inventarierea, selecţionarea şi folosirea lor, în conformitate cu  prevederile  Legii nr. 16/1996 a arhivelor naţionale şi  a Ordinului  de zi nr. 217/1996, arhivarea dosarelor din anul 2013 a fost finalizată în luna aprilie 2014 şi predate  pe bază de inventare şi proces verbal responsabilului cu arhiva, conform Nomenclatorului arhivistic aprobat de primar şi avizat de Arhivele Naţionale - Serviciul Judeţean Cluj.
                   In baza prevederilor Legii nr.215/2001- republicată, privind administraţia publică locală, a Legii nr.273/2006 privind finanţele publie locale şi  a Legii nr.571/2003 privind Codul fiscal, Consiliul Local al Municipiului Câmpia Turzii prin H.C.L.nr.72/30.05.2013 - anexa 8, a aprobat  pentru anul 2014 taxe speciale pentru finanţarea cheltuielilor curente de întreţinere şi funcţionare a serviciului, sens în care  în anul 2014 a fost încasată suma de  110.182  lei taxe speciale.

  A  mai fost încasată suma de 76.649 lei  reprezentănd contravaloarea  cǎrţilor de  identitate şi a cǎrţilor de identitate provizorii, taxǎ extrajudiciarǎ de timbru şi  taxă pentru îndeplinirea procedurii de divorţ pe cale administrativă.

                                MĂSURI   PENTRU  ANUL 2015

.                 1.  In conformitate cu prevederile  art.XII din Legea nr.235/15.07.2013 care aprobă cu modificări O.U.G.nr.82/2012, pentru modificarea şi completarea unor acte normative privind evidenţa persoanelor, actele de identitate ale cetăţenilor români, se impune achiziţionarea unui echipament de amprentare/dispozitiv biometric pentru citirea amprentei cu o valoare estimată de 5.000 lei.

                  2. In stuaţia schimbării locaţiei serviciului, se impune mutarea de către  S.T.S.a sistemului de comunicaţii şi a echipamentelor de transmitere de date.

                  3. Refacerea reţelei de calculatoare în situaţia schimbării locaţiei serviciului.                                          

                                                    ŞEF   SERVICIU

                                                           Silvia RUS

Redactat:Silvia RUS, şef serviciu
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