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Nr. 21278/08.08.2012
PROIECT DE HOTARARE

Privind aprobarea unui nou Regulament de organizare şi funcţionare a  Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii
Primarul Municipiului Campia Turzii, 

Pentru sedinta ordinara a Consiliului Local al municipiului Campia Turzii   din data de 16 august 2012.

Analizand Referatul inregistrat sub nr. 21232/08.08.2012, prin care se propune aprobarea unui  nou Regulament de organizare şi funcţionare a Cantinei de ajutor social şi pensiune,

Ţinând cont de prevederile  Legii nr.208/1997 privind cantinele de ajutor social 


 În temeiul prevederilor: art. 36; art. 39 si art. 45 din Legea nr. 215/2001, privind administraţia publică locală, republicată;

PROPUN:

Art.1 – Se aprobă Regulamentul de organizare şi funcţionare a Cantinei de ajutor social şi pensiune, conform Anexei nr.1, parte integrantă din prezenta hotărâre.
Art.2 – Se aprobă Organigrama Cantinei de ajutor social şi pensiune, conform Anexei nr.2,  parte integrantă din prezenta hotărâre
Art.3-  La data adoptării prezentei, Hotărârea nr. 99 adoptată de Consiliul Local al municipiului Câmpia Turzii în data de 22 septembrie 2011 se abrogă.

Art.4 - Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteaza: Primarul Municipiului Campia Turzii prin Direcţia Generală, Serviciul Public Local de Asistenţă Socială, Cantina de ajutor social si pensiune, comunicarea ei facandu-se prin grija Serviciului Administratie Locala.


INIŢIATOR,                                                                                             AVIZAT:

   PRIMAR                                                                                              SECRETAR,
         Radu Ioan HANGA                                                                             Mircea GLIGAN
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                                                                            Anexa 1 la HCL nr. ___/16 august 2012
REGULAMENT DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A CANTINEI DE AJUTOR SOCIAL ŞI PENSIUNE CÂMPIA TURZII

Cap.1 Dispoziţii generale

Art.1 (1) Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii este unitate publică de asistenţă socială care prestează servicii sociale gratuite sau contra cost persoanelor aflate în situaţii economico-sociale sau medicale deosebite.


(2) Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii este unitate publică, cu personalitate juridică, funcţionează în subordinea Consiliului local al municipiului Câmpia Turzii şi îşi desfăşoară activitatea conform Legii nr.208/1997.


(3) Prin unitate publică de interes local, în interpretarea prezentului regulament, se înţelege instituţia de specialitate cu personalitate juridică, subordonată şi structurată pe competenţe, potrivit organigramei.


(4) Sediul administrativ al Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii este în municipiul Câmpia Turzii, str. Laminoriştilor, nr. 115.


(5) Pe toate actele emise de cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii se va menţiona Consiliul Local al municipiului Câmpia Turzii.


(6) Coordonatorul asigură conducerea, îndrumarea şi controlul serviciilor din structura Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii.


(7) Durata de funcţionare a unităţii publice de interes local- Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii este nelimitată.


(8) Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzi îşi desfăşoară activitatea în baza prezentului Regulament de Organizare şi Funcţionare aprobat de Consiliul Local şi a prevederilor legale în vigoare.


(9) Structura organizatorică a Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii se aprobă de către Consiliul local. Încadrarea în muncă a salariaţilor la cantina de ajutor social şi pensiune se face prin concurs sau examen conform legii.


(10) Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii dispune de cod fiscal, cont bancar propriu şi stampilă.


(11) Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului vor acorda asistenţă şi îndrumare cu privire la activitatea  Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii.

Cap.II Obiect de activitate

Art.2  (1) Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii are ca obiect de activitate prestarea de servicii sociale gratuite sau contra cost persoanelor aflate în situaţii economico-sociale sau medicale deosebite. 
În activitatea pe care o desfăşoară va presta în principal următoarele  servicii către cetăţeni:

a) pregătirea şi servirea a două mese, zilnic, de persoană, prânzul şi cina, în limita alocaţiei de hrană prevăzute de reglementările legale;

b) aprovizionarea, contra cost, de la sediul cantinei, cu produse agroalimentare de bază, la preţurile care acestea au fost achiziţionate,

c) transport gratuit numai pentru persoanele care beneficiază de distribuirea hranei la domiciliu;

d) pregătirea şi distribuirea hranei prin centre mobile, pentru situaţii deosebite;

e) pregătirea şi servirea mesei pentru beneficiarii aprobaţi prin hotărâri ale consiliului local;

Cap.III Conducerea şi funcţionarea

Art.3 Cantina de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii este condusă de un coordonator, cu studii superioare economice,  încadrat potrivit legii. Structura organizatorică a cantinei, precum şi statul de funcţii al acesteia se aprobă prin hotărâre a Consiliului Local al Municipiului Câmpia Turzii.

Art.4 Coordonatorul Cantinei de ajutor social şi pensiune, acţionează permanent în vederea îndeplinirii la timp şi în mod corespunzător a atribuţiilor ce îi revin conform legislaţiei în vigoare, precum şi în conformitate cu dispoziţiile prezentului regulament.

Art.5 În problemele de specialitate, Cantina de ajutor social şi pensiune întocmeşte proiecte de hotărâri şi dispoziţii, însoţite în mod obligatoriu de rapoarte de specialitate, pe care le prezintă spre aprobare autorităţilor locale competente.

Art.6 (1) Organele de conducere, coordonare şi control ale Cantinei de ajutor social şi pensiune Câmpia Turzii sunt:

 
- Consiliul Local al Municipiului Câmpia Turzii

 
- Primarul municipiului Câmpia Turzii


(2) Pentru realizarea obiectului de activitate din Regulamentul de organizare şi funcţionare, organele de conducere ale Cantinei de ajutor social şi pensiune, au următoarele competenţe:

· Consiliul Local al Municipiului Câmpia Turzii aprobă:

a) Regulamentul de organizare şi funcţionare a Cantinei de ajutor social şi pensiune
b) Structura organizatorică a Cantinei de ajutor social şi pensiune, numărul de posturi şi normativul de constituire a compartimentelor funcţionale

c) Strategia şi obiectivele Cantinei de ajutor social şi pensiune pe termen scurt, mediu şi lung
d) Parteneriatele încheiate întte Cantina de ajutor social şi pensiune şi fundaţii sau organizaţii neguvernamentale în realizarea de proiecte sociale finanţate din ţară sau din străinătate

e) Darea de seamă contabilă şi raportul de gestiune al administratorului cantinei

f) Bugetul de venituri şi cheltuieli, contul de execuţie bugetară  şi programul de activitate pentru exerciţiul financiar următor

g) Împuternicirea primarului spre a-i reprezenta atunci când cantina de ajutor social şi pensiune stabileşte parteneriate şi proiecte sociale

· Primarul municipiului Câmpia Turzii are următoarele competenţe:

a) avizează angajările şi concedierile personalului, în condiţiile legii

b) aprobă fişa postului, îndatoririle şi împuternicirile personalului, în condiţiile legii

c) vizează şi propune spre aprobare Consiliului Local al municipiului Câmpia Turzii obiectivele şi proiectele sociale ale Cantinei de ajutor social şi pensiune

d) promovează proiecte de hotărâri pentru Cantina de ajutor social şi pensiune, pe care le supune aprobării Consiliului local

e) emite dispoziţii care privesc Cantina de ajutor social şi pensiune
Art.7 Atribuţiile coordonatorului  sunt următoarele:
1. reprezintă instituţia publică în raporturile acesteia cu alte persoane fizice sau juridice

2. aplică actele normative, reglementările şi instrucţiunile care privesc activitatea Cantinei de ajutor social şi pensiune
3. angajează personalul din subordine, aplică sancţiunile prevăzute de lege şi poate dispune, atunci când este cazul, concedierea în condiţiile legii, cu avizul prealabil al primarului.
4. organizează activitatea financiar-contabilă, în condiţiile legii

5. organizează evidenţa bunurilor din unitate, asigură gestionarea acestora şi efectuarea inventarelor periodice, potrivit dispoziţiilor legale

6. stabileşte în detaliu sarcinile personalului, îndrumă şi controlează activitatea acestora

7. răspunde de asigurarea dotării corespunzătoare cu materiale şi alimente, potrivit cu necesităţile şi în funcţie de posibilităţi, în condiţiile stabilite de lege

8. asigură şi răspunde de starea de curăţenie şi igienă a personalului şi a localului Cantinei de ajutor social şi pensiune
9. organizează paza şi securitatea clădirilor şi a valorilor materiale şi asigură aplicarea normelor privind protecţia muncii

10. asigură controlul financiar preventiv pe documentele prevăzute de lege

11. realizează serviciile de pregătire şi servire a mesei

12. asigură serviciile de aprovizionare

13. asigură necesarul de materiale, echipamente, birotică, etc, necesar bunei funcţionări

14. întocmeşte necesarul de materiale, bunuri, cu oferte de preţuri, conform legilor în vigoare

15. întocmeşte referate de necesitate pentru achiziţionarea bunurilor şi asigurarea serviciilor necesare bunei funcţionări a activităţii cantinei

16. întocmeşte necesarul de materiale consumabile la sfârşitul fiecărui an pentru anul următor

17. urmăreşte lucrările de reparaţii, recompartimentări,modernizări, sau alte lucrări ce se execută 

18. depistează şi mediază orice defecţiuni sau disfuncţiuni care ar putea influenţa buna desfăşurarea a activităţii 

19. se preocupă de încheierea contractelor de prestări servicii pentru asigurarea încălzirii spaţiilor, a energiei electrice, a apei reci şi canal, întreţinerea spaţiilor, a salubrizării, etc. 

20. răspunde de respectarea normelor igienico-sanitare, asigurând curăţenia în incinta cantinei

21. asigură respectarea normelor de pază, de securitate şi de prevenire a incendiilor

22. răspunde de respectarea normelor privind prevenirea şi stingerea incendiilor

23. asigură gestionarea tuturor bunurilor mobile şi imobile

24. asigură desfăşurarea în bune condiţii a procesului de producţie în conformitate cu normele sanitar-veterinare în vigoare

25. asigură aprovizionarea permanentă cu întregul sortiment de mărfuri şi materii prime necesare, în conformitate cu prevederile legale privind achiziţiile publice

26. răspunde de realizarea controlului privind calitatea produselor alimentare cât şi a serviciilor prestate de către Cantina de ajutor social şi pensiune
27. asigură funcţionarea tuturor utilajelor de producţie şi servire a instalaţiilor care deservesc unitatea

28. asigură instruirea personalului în aplicarea măsurilor de protecţie şi a normelor de prevenire şi stingere a incendiilor

Art.8  Până la deblocarea posturilor din sectorul bugetar, atribuţiile coordonatorului vor fi exercitate de un funcţionar cu studii superioare economice,  din aparatul de specialitate al primarului, desemnat prin dispoziţie scrisă a primarului, fişa postului acestui funcţionar modificându-se în mod corespunzător.
Art.9  Pâna la deblocarea posturilor în sectorul bugetar, evidenţa contabilă a cantinei va fi asigurată de Serviciul Buget-Contabilitate din cadrul Primăriei Municipiului Câmpia Turzii.
Cap.IV Patrimoniul şi finanţele Cantinei de ajutor social şi pensiune
Art.10 Patrimoniul este format din bunuri mobile şi imobile , necesare desfăşurării în bune condiţii a activităţii, imobile puse la dispoziţie de către consiliul Local al municipiului Câmpia Turzii, in baza unor procese verbale de predare-primire, precum şi din bunurile mobile aflate în patrimoniul Cantinei de ajutor social şi pensiune
Art.11 (1) Finanţarea cheltuielilor curente şi de capital se asigură de la bugetul local.


(2) Bugetul de venituri şi cheltuieli al Cantinei  de ajutor social şi pensiune se aprobă de Consiliul Local al municipiului Câmpia Turzii.

Art.12  (1) Coordonatorul  Cantinei  de ajutor social şi pensiune are calitatea de ordonator secundar de credite.


(2) Ordonatorul secundar de credite, cu avizul ordonatorului principal de credite întocmeşte şi prezintă spre aprobare Consiliului local al municipiului Câmpia Turzii proiectul de buget al Cantinei de ajutor social şi pensiune.

Art.13 Trimestrial, ordonatorul secundar de credite, întocmeşte darea de seamă contabilă asupra execuţiei bugetare, care se depune la compartimentul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Câmpia Turzii.

Art.14  Cantina de ajutor social şi pensiune, în completarea surselor bugetare alocate de bugetul local, va putea obţine şi venituri extrabugetare în condiţiile prevăzute de lege, respectiv va putea închiria spaţiul aferent cantinei pentru organizarea unor evenimente, în baza unor contracte de închiriere şi în baza unor tarife aprobate prin hotărâre a consiliului local.
Art.15 Veniturile extrabugetare ale Cantinei  de ajutor social şi pensiune se încasează de către aceasta şi se virează integral la bugetul local, potrivit prevederilor legale în vigoare.

Art.16  Execuţia bugetară a Cantinei  de ajutor social şi pensiune se ţine de către aceasta, urmând a se centraliza de către ordonatorul principal de credite, prin compartimentul de specialitate.

Art.17  Angajarea şi efectuarea cheltuielilor din credite bugetare aprobate în buget, se aprobă de către ordonatorul secundar de credite şi se efectuează numai cu viza prealabilă a controlului financiar preventiv intern, care atestă respectarea dispoziţiilor legale, încadrarea în creditele bugetare aprobate şi destinaţia acestora.
Art.18  Bugetul Cantinei  de ajutor social şi pensiune se supune aprobării Consiliului Local al municipiului Câmpia Turzii şi va face parte integrantă din bugetul local.

Cap.V Dispoziţii de ordine interioară
Art.19  Activitatea din Cantina  de ajutor social  se adresează  următoarele categorii de  persoane:

a) copii în vârstă de până la 18 ani, aflaţi în întreţinerea acelor familii al căror venit net mediu lunar pe o persoană în întreţinere este sub nivelul venitului net lunar, pentru o persoană singură, luat în calcul la stabilirea ajutorului social

b) tineri care urmează cursurile de zi la instituţiile de învăţământ ce funcţionează în condiţiile legii, până la terminarea acestora, dar fără a depăşi vârsta de 25 ani, respectiv de 26 ani în cazul celor care urmează cursuri superioare cu o durată mai mare de 5 ani , care se află în situaţia prevăzută la lit.a)
c) persoanele care beneficiază de ajutor social sau de alte ajutoare băneşti acordate în condiţiile legii şi al căror venit este până la nivelul venitului net lunar pentru o persoană singură, luat în calcul la stabilirea ajutorului social
d) pensionarii
e) persoanele care au împlinit vârsta de pensionare, aflate în una din următoarele situaţii:sunt izolate social, nu au susţinători legali, sunt lipsite de venituri
f) invalizii şi bolnavii cronici
g) orice persoană care , temporar, nu realizează venituri
Cap. VI  Dispoziţii finale şi tranzitorii
Art. 20 Cantina  de ajutor social şi pensiune este o instituţie publică locală, cu autonomie funcţională.

Art.21 Cantina  de ajutor social şi pensiune funcţionează cu personalul angajat, conform legislaţiei în vigoare.

Art.22 Cantina de ajutor social şi pensiune îşi organizează arhiva proprie pe care o va păstra în conformitate cu prevederile legale privind documentele de personal, documente financiar-contabile şi documente specifice activităţii sale curente.

Art.23 Obligaţiile personalului Cantinei  de ajutor social şi pensiune:


- să cunoască şi să respecte prevederile prezentului regulament


- să manifeste grijă, disciplină, iniţiativă şi o bună colaborare în îndeplinirea sarcinilor specifice


- să răspundă personal pentru conţinutul, forma şi legalitatea actelor şi a materialelor scrise pe care le întocmesc potrivit competenţelor lor


- să informeze posibilii beneficiari asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite, să-i trateze cu respect  şi demnitate, păstrând confidenţialitatea informaţiilor

Art.24  Prevederile prezentului Regulament se completează de drept cu prevederile actelor normative noi.

Art.25 Modificarea prezentului Regulament de Organizare şi funcţionare va fi făcută cu aprobarea Consiliului local al municipiului Câmpia Turzii.

ŞEF SERVICIU PUBLIC LOCAL DE ASISTENŢĂ SOCIALĂ

Floriana PRAHOVEANU


SERVICIUL PUBLIC LOCAL DE ASISTENŢĂ SOCIALĂ

Nr. 21232 din 08.08.2012
                                                                                                                      APROBAT,

PRIMAR

Radu Ioan HANGA

REFERAT  

Subsemnata Prahoveanu Floriana, şef Serviciu Public Local de Asistenţă Socială, având în vedere analiza financiară a activităţii Cantinei de ajutor social şi pensiune pentru perioada ianuarie – iunie 2012  şi a raportului de audit realizat de compartimentul de audit intern, propun funcţionarea Cantinei de ajutor social şi pensiune, exclusiv ca şi cantină socială, conform Legii 208/1997 privind  cantinele de ajutor social. De asemenea, propun spre aprobare Regulamentul de  organizare şi funcţionare a Cantinei de ajutor social şi pensiune, în condiţiile menţionate anterior.

Şef serviciu,

Floriana Prahoveanu

ANEXA 2 

ORGANIGRAMA CANTINEI DE AJUROR SOCIAL ŞI PENSIUNE 
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